Onboarding nového klienta

1. PrecCte udaje o klientovi
2. VVytvori

Automatizace v tomto scénéfi: Google Workspace
a. Google kontakt
b. Slozku v Google Drive

c. List v Notionu

d. Projekt ve Freelu -
e. Fakturac¢ni kontakt v iDokladu lDOI(Iad

=~ Misto administrativnich uUkonu se rovnou
vrhnete do prace.

—Freelo




Cely scenar

ﬁ

Diky pouhym 6 modulum se vyhnete nudné administrativé spojené
s novym klientem, a tak bude vice hodin vasi prace fakturovatelnych.

At uz to pro vas znamena vice volného ¢asu, nebo tfeba rychlejsi rust
podnikani.

—Freelo



Terminologie

Scénar: Rika, co kdo déla. Podobné jako scénarf k filmu.

Modul: Kazda ,bublinka“ ve scénari se nazyva modul.

—Freelo



1. krok — Klient vyplIni formular (webhook)

Pripravili jste si dotaznik jako html

soubor, ktery vlozite na svuj web. DU
o Pouzit muzete Vojtuv dotaznik. @
Firma: (nepovinné)
Klientovi poslete odkaz na dotaznik a —

on tam vyplni udaje o sobé.

Ullce: [ Nanr |‘=- St emnt

Vyplnénim Udaju se webhook odesSle do

Mésto: (napf. Prague
Maku.

Ména: (napi. CZK)

Jmeno: (napf. John
—Freelo

Prijmeni: (napf Doe


https://drive.google.com/file/d/1qYszfX7OpT3aUM0ZLU7-MVEfGUd5ws_5/view?usp=sharing

2. krok — Nastaveni webhooku

Vygenerujte si webhook v Make a
vlozte ho do html souboru.

Webhooks

Jakmile Cloveék v html souboru klikne na
odkaz, webhook se odesle do Make.

. Webhook

Onboarding klienta v | Edit Add‘

ﬁ@ https://hook.eul.make.com/dhyb933yhr2w39dqgeppatctvarxkhi

Make ho prijme, vytahne si informace z ¢ :
webhooku a zaCne kouzlit.

For more information on how to create a webhook in Webhooks,

see the online Help.

Show advanced settings ‘ Cancel ‘

—Freelo



3. krok — Vytvoreni Google kontaktu

K jednotlivym udajum do
Google kontaktu napojte
informace z dotazniku
podle obrazku.

—Freelo

Google Contacts

| Cancel ‘



4. krok — Vytvoreni stranky klienta v Notionu

/ webhooku napojte
hazev klienta, coz bude |

Heading 1
nazev stranky v Notionu. .
Moje notion (Vojtéch Audy) v | Add
. Type
online Help Text v
. Do Notionu si Vojta pise intern renten pae -
poznamky o klientovi a ve Freelu o 8 Parent Pace ;
S k“entem komuniKUje — 10 je e Fage | Zde mize byt vase $ablona.
OSoObne VOIba’ KrOk S NOtlonem Empty Title (dc77a02c-bb09-48da-9d... v -
muzete preskocCit. Jak nastavit o
~reelo, spolecne vymyslime na —
bezplatne konzultaci. N |
ontent Objects it o
Item 1 HoOX
Type ™ Refres Mag — ‘m
Heading 1 v

—Freelo


https://www.freelo.io/cs/online-konzultace

5. krok — Zalozeni nové slozky v Google Drive

Ve slozce Klienti se vytvori dalsi slozka
s nazvem klienta, ktery Make opét zna

Al Do
[

, E-mail jsem@vojtechaudy.c... v | Add
Z dotazniku.

ee the online Help
New Drive Location
My Drive v
New Folder Location

/ Klienti / ©

New Folder's Name

Share Folder
Yes @ No

—Freelo =



6. krok — Novy projekt ve Freelu

Dle udaju v dotazniku vznikne novy
projekt s nazvem klienta s
prednastavenou menou dle ISO

Freelo

standardu.

Connection

v e v - v 7 = Freelo jsem@ v | Add

Dalo by se vylepsit o to, ze se projekt zalozi ze : | ; ,
Sablony, pokud to ve vasem podnikani dava smysl. TR S SR
Napfriklad u ucetnich by se rovnou zalozily podukoly Name
na DPH apod.

Currency ISO B ) vap

‘ Cancel ‘m

—Freelo



7. krok — Fakturacni kontakt v iDokladu

Automatizace zalozi kontakt s
udaji, které staci na to, abyste
mu mohli fakturovat.

Connec tion
v Cislo uct
s 7 v v 7, 7 v e
Scénar pocita s menou CZK.
Firma Bank
KONEC
ICNCO kontaktu Ména
203
DIC/IC DPH kontaktu Mezinarodni cislo bankovniho uctu
C7
Ulice Swift banky
PSC

Mesto kontaktu

—Freelo



