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	Účetní uzávěrka a závěrka  k …………….


Dlouhodobý nehmotný a hmotný majetek
	Č.
	Činnost
	Provedeno

	
	
	Odpovědná osoba
	Datum
	(

	1.
	Stanovení odpovědných osob za oblast dlouhodobého nehmotného majetku
	
	
	

	2.
	Stanovení odpovědných osob za oblast dlouhodobého hmotného majetku
	
	
	

	3.
	Seznam položek dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku, které je třeba inventarizovat, evidovaných v hlavní knize
	
	
	

	4.
	Porovnání položek vykazovaných v účetnictví s inventárními kartami jednotlivého dlouhodobého majetku
	
	
	

	5.
	Prověření existence jednotlivých položek dlouhodobého nehmotného majetku dokladovou (popř. fyzickou) inventurou
	
	
	

	6.
	Prověření existence nemovitostí (pozemků a budov) kontrolou listu vlastnictví na katastru nemovitostí
	
	
	

	7.
	Prověření existence ostatního dlouhodobého hmotného majetku fyzickou inventurou
	
	
	

	8.
	Porovnání skutečného stavu z fyzických a dokladových inventarizací se stavem v účetnictví
	
	
	

	9.
	Proúčtování inventarizačních rozdílů (vyřazení neexistujícího majetku – manko, škoda, nebo zařazení neevidovaného, ale používaného majetku v reprodukční pořizovací ceně)
	
	
	

	10.
	Prošetření manka či škody zjištěného při inventarizaci ve vztahu k odpovědnosti zaměstnanců k ochraně hodnot svěřených jim k vyúčtování 
	
	
	

	11.
	Proúčtování odpisů u existujícího dlouhodobého nehmotného i hmotného majetku a jejich zaznamenání do inventárních karet
	
	
	

	12.
	Výpočet daňových odpisů u dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a jejich porovnání s účetními odpisy – vyčíslení rozdílu (podklad pro daňové přiznání)
	
	
	

	 13.
	Prověření reálnosti ocenění jednotlivých položek dlouhodobého nehmotného i hmotného majetku (porovnání zůstatkové ceny a reálné hodnoty)
	
	
	

	14.
	Proúčtování opravných položek v případě přechodného snížení hodnoty vybraných položek dlouhodobého majetku
	
	
	

	15.
	Vyčíslení reálných hodnot majetku, který je v účetnictví podhodnocený (podklad pro přílohu)
	
	
	

	16.
	Vyčíslení hodnoty dlouhodobého drobného majetku, který již není evidován v účetnictví, byl při zařazení do používání účtován přímo do nákladů (podklad pro přílohu) 
	
	
	

	17.
	Inventarizace majetku, který je používán na základě smlouvy o operativním pronájmu (podklad pro přílohu)
	
	
	

	18.
	Inventarizace majetku, který je používán na základě smlouvy o finančním leasingu a vyčíslení hodnoty majetku a závazků v rozdělení na uhrazené a neuhrazené (podklad pro přílohu)
	
	
	

	19.
	Vyčíslení dlouhodobého majetku, který je předmětem zástavního práva (podklad pro přílohu)
	
	
	

	20.
	Kontrola nedokončeného (nezařazeného) dlouhodobého nehmotného majetku (rozpis zůstatku)


	
	
	

	21.
	Prověření poskytnutých záloh na dlouhodobý nehmotný majetek, případně jejich odsouhlasení s protistranou


	
	
	

	22.
	Kontrola nedokončeného (nezařazeného) dlouhodobého hmotného majetku (rozpis 

zůstatku)
	
	
	

	23.
	Prověření poskytnutých záloh na dlouhodobý hmotný majetek, případně jejich odsouhlasení s protistranou


	
	
	


